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Centro Universitario

Cardenal Cisn

1. OBJETIVO

IT_12 JORNADA DE PUERTAS ABIERTAS PARA POTENCIALES
eros ESTUDIANTES Y CENTROS EDUCATIVOS

El objetivo de esta instruccion es establecer como el Centro Universitario Cardenal Cisneros gestiona jornadas

de puertas abierta

s para potenciales estudiantes y centros.

2. RESPONSABLE/S DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

Servicio de Relaciones Externas y Comunicacion del CUCC.

3. DESCRIPC

ION DE LA INSTRUCCION DE TRABAJO

1. Diseno del desarrollo de las Jornadas de Puertas Abiertas en coordinacion con la Direcciéon del CUCC,
atendiendo a cuestiones basicas como:

[ ]

[ ]
2. Elaboraci
facilitada

Fechas de celebracion de las diferentes Jornadas a lo largo del ano y orden del acto.
Documentacion y material promocional que se entrega a los asistentes.

Designacion de profesores que realizan la presentacion del Centro y otro personal de Servicio
de Relaciones Externas y Comunicacion que atiende a los asistentes.

Lugar de presentacion y recorrido de la posterior visita al Centro Universitario.

Coordinacion de las cuestiones organizativas: espacios, catering, personal, etc.

on de la carpeta de documentacion sobre los Titulos de Grado a partir de la informacion
por la Subdireccion de Ordenacion Académica.

3. Difusion de la celebracion de la Jornada de Puertas Abiertas a través de diferentes canales y soportes

informati

VOS:

Elaboracidn y difusidn de notas de prensa en medios locales y educativos.

Contratacién de espacios publicitarios en medios de comunicacidn locales.

Disposicion de carteles y lonas informativas en los diferentes accesos al CUCC.

Produccion de folletos y carteles sobre la Jornada para su distribucién en centros de
Educacion Secundaria y Bachillerato del Corredor del Henares.

E-mailing informativo a directores y orientadores de centros educativos y a contactos de
estudiantes interesados en realizar estudios en nuestro centro.

Difusion de la Jornada de Puertas Abiertas en la pagina web, Redes Sociales, carteleria, etc.
y envio de e-mail a personas que han solicitado informacion a través del correo electrénico
del Centro, el Servicio de Informacidn o que se han registrado a través del formulario web.

4. Lavisita se estructura del siguiente modo:

5. El Servici
recoge el

Acogida del Director del CUCC.

Presentacion de los Titulos de Grado por parte de uno o varios profesores (Titulaciones de
Grado, lItinerarios bilingles, Metodologia, Movilidad Internacional, Practicas, Servicio de
Orientacion, etc.)

Intervencion de alumnos o exalumnos sobre su experiencia formativa en el CUCC.

Entrega de la documentacion y formulario para recibir informacion posteriormente.
Recorrido por las instalaciones del Campus Cardenal Cisneros (salon de actos, polivalente,
instalaciones deportivas, biblioteca, aula de informatica, aulas, etc.)

Finalizacion de la Jornada con un aperitivo en Ias instalaciones del CUCC.

o de Relaciones Externas y Comunicacion elabora un informe de actividades en el que se
desarrollo y resultados de Ia Jornada, asi como el grado de participacion y satisfaccion de

los asistentes.

4. ANEXOS

Esta instruccion de trabajo se imbrica con PC_02 Comunicacion e informacién puablica y transparencia



https://www.cardenalcisneros.es/wp-content/uploads/site-files/documentos-calidad/Procesos%20del%20SIGC/2.%20Procesos%20Clave/PC_02%20Comunicaci%C3%B3n%20e%20informaci%C3%B3n%20p%C3%BAblica%20y%20transparencia.pdf

